
 

 

 

Allegato 6 – Tempi, modi e regole per l’accesso alle sedi dell’Istituto 
 

Per l’accesso e l’uscita dalle strutture è obbligatorio per gli allievi ed il personale seguire eventuali appositi 

percorsi predisposti e le indicazioni della segnaletica e della cartellonistica permanente e/o temporanea. 

Tutti gli alunni e gli insegnanti dovranno indossare la mascherina e procedere all’ingresso seguendo le 

regole del distanziamento di almeno 1 metro, da rispettare anche negli spostamenti interni. 

 

Ingresso e uscita alunni scuola dell’infanzia-Plessi Calò, Sant’Orsola, Campanella, Di summa 

 

Il genitore/tutore accompagna il proprio figlio/a sino alla porta d’ingresso riservata alla sezione di 

appartenenza (vedere piantina allegata) e lo affidano alla docente o collaboratrice presente. Per tutto il 

periodo dell’emergenza sanitaria, all’ingresso nell’edificio il/la bambino/a resterà solo con il grembiulino, 

eventuali giubbini, cappottini ecc. dovranno essere riportati a casa.  

Il genitore/tutore dovrà essere munito di mascherina nel momento in cui fa ingresso all’interno del recinto 

del plesso.  

Fino a nuova disposizione dirigenziale gli orari d’ingresso e uscita sono i seguenti:  

 

Bambini di 4 e 5 anni  

Il 28/09/2020 accoglienza per i bambini di 4 e 5 anni.  

Dal 28/09/2020 al 9/10/2020 per i bambini di:  

- 5 anni ingresso dalle 8.15 alle 8.30, uscita dalle 12.15 alle 12.30;  

- 4 anni ingresso dalle 8.30 alle 8.45, uscita dalle 10.30 alle 10.45;  

dal 12.10.2020, sino all’avvio della mensa per i bambini di:  

- 5 anni ingresso dalle 8.00 alle 8.30, l’uscita dalle 12.30 alle 13.00;  

- 4 anni ingresso dalle 8.30 alle 8.45, uscita dalle 12.15 alle 12.45;  

 

Bambini di 3 anni  

Il 05/10/2020 accoglienza per i bambini di 3 anni  

Dal 05.10.2020 sino al 16.10.2020  

- Accoglienza dei bambini di 3 anni nelle sezioni eterogenee: dalle 9.00 alle 10,00;  

- Accoglienza dei bambini di 3 anni nelle sezioni omogene: dalle 9.00 alle 10,00 primo gruppo e dalle 10.30-

11.30 il secondo gruppo.  

Il calendario d’inserimento dei bambini di 3 anni proseguirà a seconda delle esigenze dei plessi. Ricordiamo 

che è assolutamente vietato ogni ingresso arbitrario a scuola, non giustificato da situazioni di emergenza o 

non autorizzato. Per questioni di sicurezza sanitaria la presenza dei genitori nei locali della scuola deve essere 

ridotta al minimo e comunque sempre concordata con le maestre. 

 

INGRESSO E USCITA ALUNNI SCUOLA PRIMARIA Plessi M. Montessori e Sant’Orsola 

 

ORARIO DAL 28 SETTEMBRE AL 9 OTTOBRE  

CLASSI PRIME – SECONDE E TERZE  

ENTRATA ORE 8:15 – USCITA ORE 12:15  



 

 

CLASSI QUARTE E QUINTE ENTRATA ORE 8:00 – USCITA ORE 12:00  

 

 

I bambini potranno essere accompagnati DA UN SOLO GENITORE O DELEGATO fino al portone 

d’ingresso. Si raccomanda di rispettare gli orari indicati sia in ingresso che in uscita e, nel caso sia 

necessario attendere il proprio turno per l’ingresso, di rispettare la distanza di almeno 1 m.  

 

 
 

IMPORTANTE RICORDARE  

- Occorre entrare/uscire da scuola con ordine e puntualità  

- È tassativamente vietato creare assembramenti ai cancelli d’ingresso e nei cortili dei plessi;  

- Tutti gli alunni dovranno indossare, sia in entrata che in uscita da scuola, la mascherina, rispettare la distanza 

di sicurezza di 1 metro e non creare assembramenti.  

- I genitori accompagneranno gli alunni sino al portone riservato alla classe di appartenenza del proprio figlio, 

ove si troverà l’insegnante ad accoglierli per condurli nelle aule solo il primo giorno; successivamente gli 

alunni raggiungeranno la propria aula autonomamente.  



 

 

- È opportuno, nella misura in cui sarà possibile e compatibilmente con l’età degli alunni, sensibilizzarli circa 

la necessità di prepararsi a queste nuove modalità di ingresso e di uscita da scuola.  

- Non possono accedere a scuola gli alunni che presentino temperatura oltre 37,5° o altri sintomi simil-

influenzali: in questo caso vi è l’obbligo di rimanere al proprio domicilio e di chiamare il proprio medico di 

famiglia. Resta inteso che i suddetti orari sono da ritenersi PROVVISORI ed utili a verificare l’effettiva 

funzionalità. 

 

INGRESSO E USCITA ALUNNI SCUOLA SECONDARIA “V. Blotta” 

  

In riferimento all’oggetto si comunica che per motivi di sicurezza, e su indicazione del R.S.P.P., l’ingresso 

degli alunni della scuola Secondaria, sede “V. Bilotta”, avverrà da n. 3 ingressi. 

Per conoscere gli accessi visionare la piantina allegata. 

 

Scuola secondaria 

Gli alunni si recano al portone riservato all’ingresso della classe di appartenenza (vedere piantina allegata); il 

primo giorno un insegnante della classe sarà presente ad accoglierli per condurli nelle aule, successivamente 

gli alunni entreranno sempre dallo stesso ingresso e raggiungeranno la propria aula autonomamente vigilati 

dai collaboratori scolastici e docenti.  

 

Al fine di evitare possibili assembramenti gli alunni, muniti di mascherina, entreranno dalla porta d’ingresso 

riservata alla classe frequentata rispettando, fino a nuova disposizione dirigenziale, i seguenti orari d’ingresso 

e uscita: 

 

Dal 28/9/2020 al 9/10/2020 

- Classi Terze: entrata ore 7.55 – uscita ore 11.55  

- Classi Seconde: entrata ore 8.05 – uscita ore 12.05  

- Classi Prime: entrata ore 8.15 - uscita ore 12.15 

 

SOLO IL PRIMO GIORNO (OVVERO IL 28/09) LE CLASSI TERZE ENTRERANNO ALLE ORE 

8:00, LE CLASSI SECONDE ALLE ORE 8:30, LE CLASSI PRIME ALLE ORE 9:00 

 

Gli alunni entreranno a scuola con la loro mascherina che butteranno in apposito contenitore al loro ingresso 

in aula dove, effettuata la necessaria igienizzazione delle mani, preleveranno una mascherina chirurgica 

nuova, offerta dalla scuola, con la quale usciranno da scuola. 

Ricordiamo, infine, che le comunicazioni ai docenti possono essere trasmesse per iscritto sul Registro 

elettronico, sul diario o sul quaderno mentre è assolutamente vietato ogni ingresso arbitrario a scuola, non 

giustificato da situazioni di emergenza o non autorizzato.  

Per questioni di sicurezza sanitaria la presenza dei genitori nei locali della scuola non è consentita. 

 

Si richiede collaborazione e MASSIMA puntualità sia al personale docente e ATA affinché sia garantita 

la vigilanza degli alunni durante il loro ingresso e uscita.  

 



 

 

I collaboratori scolastici di turno incaricati della vigilanza in ingresso, si recheranno all’ingresso loro 

assegnato e vigileranno affinché le operazioni di ingresso degli alunni avvengano con regolarità e secondo le 

indicazioni contenute nella presente comunicazione.  I portoni di accesso saranno chiusi alle ore 8,20 (tranne 

il primo giorno di scuola).  

 

Si richiede la collaborazione dei familiari accompagnatori affinché quanto indicato sia messo in atto 

con responsabilità. 

 

USCITA DA SCUOLA 

All’uscita da Scuola i collaboratori scolastici apriranno i portoni 5’ prima della fine delle lezioni e li 

chiuderanno quando tutti gli alunni saranno usciti, verosimilmente dopo cinque minuti.  

La dimissione degli alunni ha luogo, ordinatamente, entro i 5 minuti successivi al termine delle lezioni. La 

vigilanza all’uscita dall’edificio è garantita dal docente in servizio all’ultima ora e dal collaboratore in 

servizio.  

Le classi dovranno avviarsi all’uscita loro assegnata (vedere piantine allegate) una alla volta, con ordine di 

precedenza dalle aule più vicine all’ingresso a quelle più distanti, vigilate sempre dagli insegnanti che avranno 

cura di evitare qualsiasi tipo di affollamento nello spazio antistante l’uscita e cureranno l’adeguato 

distanziamento tra gli alunni che, OBBLIGATORIAMENTE, dovranno indossare la mascherina fornita dalla 

scuola da quando si alzano dal banco per uscire dalla classe, per tutto il tragitto nei corridoi, fino all’uscita 

dal cortile della scuola. Gli alunni per entrare e uscire dovranno sistemarsi sempre in fila per 1. 

I collaboratori scolastici, non appena completate le operazioni di uscita degli alunni, provvederanno a chiudere 

i portoni e verificheranno che nessuno sia presente nelle pertinenze esterne della scuola prima di iniziare le 

operazioni di pulizia.  

Il Dirigente Scolastico  

Prof. Tiziano Fattizzo 

 

 
 



 

 

 

entrata piano terra ingresso nord classi 1^, 4^ (per un totale di 46 alunni) 

scala antincendio lato classi 2^A, 2^B, 5^B (per un totale di 63 alunni) 
 

All’uscita gli alunni seguiranno gli stessi percorsi e seguiranno le stesse modalità dell’accesso. 

 
SCUOLA PRIMARIA MASACCIO: 

L’accesso alla scuola degli alunni avviene attraverso il cancello principale e gli alunni si posizionano nelle 

aree riservate alle loro classi. Al suono della campanella alle ore 8.00, gli allievi, accompagnati dai loro 

insegnanti, accederanno alle classi secondo le seguenti indicazioni: 

- le classi 3^B 5^B 5^A ( per un totale di 57 alunni) entrano dall’ingresso principale; 

- le classi 1^A, 3^A e 4^A (per un totale di 66 alunni) entrano da Via Rota ingresso secondario. 

All’uscita gli alunni seguiranno gli stessi percorsi e seguiranno le stesse modalità dell’accesso. 

 
SCUOLA PRIMARIA PRATI: 

L’accesso alla scuola avviene dal cancello principale e si posizionano nelle aree destinate alla loro classe. 

Al suono della prima campanella alle 7.55 gli alunni accedono alle aule accompagnati dagli insegnanti: 

- ingresso principale 1^A, 2^A , 3A (per un totale di 64 alunni) 

- scale antincendio 4^A, 5^A (per un totale di 41 alunni) 

All’uscita gli alunni seguiranno gli stessi percorsi e seguiranno le stesse modalità dell’accesso. 

 
SCUOLA PRIMARIA VOLTA: 

La prima campanella suona alle 7.50 ed entrano gli alunni di classe 3A e 5A (per un totale di 45 alunni) dal 

cancello posteriore dell’edificio scolasticoe saranno accompagnati dagli insegnanti verso le scale 

antincendio che accedono direttamente al piano superiore e raggiungeranno le loro rispettive aule. 

La seconda campanella suona alle ore 8.00 ed entrano gli alunni delle classi 1A-1B e 2A-2B dall’ingresso 

principale (per un totale di 77 alunni). 

 

SCUOLA DELL'INFANZIA ANDERSEN: 

L’ingresso del mattino è dalle ore 8.00 alle ore 9.00. Dopo tale orario i cancelli saranno chiusi. 

Gli alunni portati per mano dai genitori entrano, seguendo la segnaletica predisposta, dal cancello 

principale dedicato, si mettono in fila rispettando le distanze sociali per non creare assembramento fuori 

dalla scuola. 

- I genitori delle sezioni “C” e ”D” sostano davanti alla porta d’emergenza posta a sinistra dopo il 

cancelletto d’ingresso, dove c’è il primo collaboratore scolastico che li attende. 

- I genitori delle sezioni “A” e “B” sostano davanti all’entrata ufficiale della scuola, dove c’è il secondo 

collaboratore scolastico che li attende. 

- Il genitore che accompagna toglie fuori dall’ingresso le scarpe al proprio figlio e le mette in una borsa 



 

 

dedicata e fa indossare le scarpe da ginnastica che il bambino userà esclusivamente per la scuola, che 

stanno dentro ad un’altra borsetta. 



 

 

 

- Il collaboratore prende la temperatura prima che il bambino entri nell’ambiente scolastico, fa igienizzare 

le mani al genitore e al bambino, e fa firmare la presenza a scuola. 

- L’uscita pomeridiana, dalle ore 15.00 alle ore 16.00, seguirà la medesima procedura dell’ingresso. 
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